Document type X

Décochez les chapitres que vous ne souhaitez pas
L. . conserver
1. Création du modeéle..........| 1
OK
. . . [¥ IChapitre 1]
2. Utilisation du modéle........ PRI e snee e sree s 2
[¥" Chapitre 2
Annuler
3. Personnalisation de la mag S e SN 2
[#" Chapitre 3

1. Création du modele

Ce modele est basé sur les blocs de construction. Commencez par créer chaque chapitre type, avec
son titre et ses spécificités. Enregistrez ensuite chaque chapitre en tant que bloc de construction
dans le modéle lui-méme, dans la galerie des Insertions automatiques, et non pas dans le
normal.dot :

- Sélection du chapitre

- Onglet Insertion, groupe Texte, bouton QuickPart, Insertion automatique => Enregistrer la
sélection dans la galerie d’insertion automatique.
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1. Utilisation du modéle

[Créez un nouveau document a partir de ce modéle : Fichier, Nouveau => Sur mon
ordinateur.

|Cliauez sur le bouton « Cliauez ici bour mettre 4 iour le fichier » ou hien rendez-veus dans

chap3

1. Personnalisation de la macro

|Appuyez sur Alt+F11 pour personnaliser la macro. Lorsque le formutaire estaffiché, ajoutez
lautant de cases  cocher que de paragraphes |

'
IDouble-cliouez ensuite sur le bouton OK pour faire anoaraitre le code et modifiez-le en

] Enregistrer la sélection dans la galerie d'insertion automatique
Une fois chaque bloc de construction créé, enregistrez votre modele et fermez-le.

Par défaut, j"ai nommé chaque chapitre « chapl », « chap2 », etc. Vous pouvez bien entendu les
nommer a votre guise.



