Madame, Monsieur,

Veuillez nous faire parvenir les éléments suivants :
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Nous vous remercions.

Ce document est un modele. |l permettra de créer de nouveaux documents basés sur lui, mais en
cochant uniqguement les documents qui vous intéressent.

PREPARATION :

la liste des documents demandés est créée avec le style « Liste a puces ». Il est important
de respecter ce style.

Vous pouvez ajouter autant d’items que souhaité.
Avant et apres les items, vous pouvez ajouter du texte.
UTILISATION :

Cliquez sur le bouton en forme d’entonnoir situé sur la barre d’outils Acces rapide. Une
boite de dialogue s’affiche dans laquelle vous pouvez sélectionner ou non les documents
appropriés. Elle permet également de choisir une civilité (Monsieur ou Madame) plutét que
les deux.

Un nouveau document est créé avec votre liste.



